
附件1
通渭县四大班子领导请（休）假审批报备表

	姓        　名
	

	单 位 及 职 务
	

	请  假  时  间
	年  月  日至   年  月  日共计    天

	是  否  外  出
	是 □           否 □

	请假事由及行程
	

	委托代管工作人
	

	单位主要领导

审 批 意 见
	年   月   日

	县委书记审批意见
	                          年   月   日

	市委组织部

审批意见
	                           年   月   日

	销 假 时 间
	                           年   月   日

	备         注
	


注：审批同意后，市委组织部备案一份，送县委办公室、县委组织部各一份，本单位留存一份。
附件2
通渭县其他县级干部请（休）假审批报备表

	姓        　名
	

	单 位 及 职 务
	

	请  假  时  间
	年  月  日至   年  月  日共计    天

	是  否  外  出
	是 □           否 □

	请假事由及行程
	

	委托代管工作人
	

	单位主要领导

审 批 意 见
	年   月   日

	县委县政府分管

领导审批意见
	年   月   日

	县委书记审批意见
	                          年   月   日

	市委组织部

审批意见
	                           年   月   日

	销 假 时 间
	                           年   月   日

	备         注
	


注：审批同意后，市委组织部备案一份，送县委办公室、县委组织部各一份，本单位留存一份。
附件3
通渭县乡镇党政正职请（休）假审批报备表

	姓        　名
	

	单 位 及 职 务
	

	请  假  时  间
	年  月  日至   年  月  日共计    天

	是  否  外  出
	是 □           否 □

	请假事由及行程
	

	委托主持工作人
	

	乡镇党委书记

审 批 意 见
	                          年   月   日

	组 织 部 门

初 审 意 见
	年   月   日

	县委组织部部长

审  批  意  见
	                     　 　年   月   日

	县长审批意见
	                          年   月   日

	县委书记审批意见
	                          年   月   日

	销 假 时 间
	                          年   月   日

	备         注
	


注：审批同意后，送县委办公室、县政府办公室、县委组织部各一份，本单位留存一份。

附件4
通渭县县直单位主要负责人请（休）假审批报备表

	姓        　名
	

	单 位 及 职 务
	

	请  假  时  间
	年  月  日至   年  月  日共计    天

	是  否  外  出
	是 □           否 □

	请假事由及行程
	

	委托主持工作人
	

	组 织 部 门

初 审 意 见
	                          年   月   日

	县委县政府分管

领导审批意见
	年   月   日

	县委组织部部长

审  批  意  见
	                     　 　年   月   日

	县长审批意见
	                          年   月   日

	县委书记审批意见
	                          年   月   日

	销 假 时 间
	                          年   月   日

	备         注
	


注：审批同意后，送县委办公室、县政府办公室、县委组织部各一份，本单位留存一份。

附件5
通渭县其他科级干部请（休）假审批表

	姓        　名
	

	单 位 及 职 务
	

	请  假  时  间
	年  月  日至   年  月  日共计    天

	请假事由及行程
	

	委托代管工作人
	

	单位主要领导
审 批 意 见
	                          年   月   日

	组 织 部 门

初 审 意 见
	年   月   日

	县委组织部负责人
审  批  意  见
	                     　 　年   月   日

	销 假 时 间
	                          年   月   日

	备         注
	


注：审批同意后，送县委办公室、县政府办公室、县委组织部各一份，本单位留存一份。

附件6
通渭县科级以上领导干部组团外出审批表

	组  团  单  位
	

	组团外出人员及

单  位  职  务
	带队负责人：

	
	

	外  出  时  间
	年  月  日至   年  月  日共计    天

	外出事由及行程
	

	组  织  部  门

初  审  意  见
	                     　 　 年   月   日

	县委组织部部长

审  核  意  见
	年   月   日

	县长审批意见
	 　 年   月   日

	县委书记审批意见
	 　 年   月   日

	销 假 时 间
	                          年   月   日

	备       注
	


注：审批同意后，送县委办公室、县政府办公室、县委组织部各一份，本单位留存一份。

	附件7：
	
	
	
	
	
	
	
	

	通渭县干部职工长期病假审批表

	姓名
	
	性别
	
	工作单位
	
	职务
	

	医疗机构
	
	请假时间
	     年   月   日至    年   月   日，共   天 

	本人
申请
理由
	


本人签名：                          年    月    日

	所在
单位
意见
	
                                     （公章）

负责人签名：                        年    月    日

	主管
部门
意见
	
                                      （公章）

负责人签名：                        年    月    日

	医保局
审核
意见
	
                                     （公章）

负责人签名：                        年    月    日

	组织
人社
部门
审核
备案
	
                                     （公章）

                                    年    月    日

	备注
	    1.请病假30天以内的，按正常请假手续办理；请病假30天以上，仍住院治疗的，需提供医院诊断证明、住院手续、治疗缴费票据；已出院人员在家康复治疗的，需提供病历、社保报销凭证；
    2.对所患疾病未列入长期病假病种目录需请长期病假的，需县级以上医疗机构出具的诊断证明、病历，并经县社保局审核同意；
    3.各相关单位要注意保护干部隐私，不得随意泄露干部患病情况；
    4.此申请表请假人所在单位、主管部门和组织人社部门各存一份。

	
	





